在职人员参保
基本信息
	办事对象
	单位经办人
	承诺办结时限
	3工作日

	办件类型
	承诺件
	法定办结时限
	15工作日

	实施机构名称
	浮梁县人力资源和社会保障局
	办理形式
	窗口办理或网厅办理

	责任处（科）室
	浮梁县社会保险事业服务中心
	行使类型
	


咨询途径
	窗口名称
	社保综合服务窗口

	窗口地址
	浮梁县开源街天宝公园室外篮球场左侧社保大厅

	工作时间
	9：00-17:00(法定节假日除外)

	电话号码
	0798-2625839


受理条件
【予以批准的条件】 1、职工与用人单位存在劳动关系； 

办理流程
	预约
	不支持预约。

	申请
	《江西省参保职工增、减变动申报汇总表》

	受理
	符合批准条件、材料齐全且符合法定形式的，当场予以受理；材料不全或者不符合法定形式的，一次性告知需要补正的全部材料，材料补正后予以受理；不符合批准条件的，不予受理并告知不予批准的理由。

	实人认证
	单位经办人签字并加盖单位公章

	办理进程查询
	无

	办理结果
	在职人员增加审核通过

	送达方式
	无

	到窗口次数
	1


所需材料
	材料名称

	1、《江西省参保职工增、减变动申报汇总表》； 
2、参保人员有效身份证件复印件一份；
3、单位与职工签订的劳动合同、经单位与职工签字确认的在职花名册或单位与职工建立劳动关系的承诺书。 
（注：以上所有材料复印件必须加盖单位公章）



