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一、村民递交申请（村小组管理人员代为填写申请）(7个工作日予以回复）。
二、村小组管理员登录县级宅基地系统核实信息并内部讨论进行审批后公示（时间5-7日，公示期间在系统上传会议记录及公示图片），公示完成后提交至村委会管理人员处理。
三、村委会管理人员登录县级宅基地系统核实信息审核通过后提交至乡镇农办处理（3-5个工作日）。
四、1.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录县级宅基地系统核实信息提交后进行一到场联审。
2.一到场联合审批专员（农业农村岗工作人员）组织人员（农业农村岗、自然资源和规划兴田分中心、住房建设岗、村委会及相关部门）到达现场核实审批并登录赣服通进行相关操作（填写联合审批意见及到场信息）后递交（3-5个工作日）。
3.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录县级宅基地系统确认信息无误后点击联审通过移交至乡镇管理员。
4.乡镇管理员登录县级宅基地系统确认信息无误，迅速召开联合审批讨论会议上会讨论通过（参加会议人员包含乡农业农村岗分管领导、农业农村岗、自然资源和规划兴田分中心、住房建设岗、林业岗、交运管理站、水利岗、环保岗、文化岗及村委会），会议讨论通过后移交至乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员。
5.乡镇管理员确认信息无误后移交至村小组管理员通知公示及后续处理。
6.村小组管理员登录县级宅基地系统开始公示（时间5-7日），公示无异议填报完成后村小组管理员流转至乡镇经济发展办公室农业农村岗。
7.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录赣服通手机端找到放线审核信息，勾选到安排划线，弹出二到场划线员即可提交。审核流程流转至二到场划线审核员（住房建设岗工作人员）。
8.二到场划线审核员（住房建设岗工作人员）登录赣服通手机端找到二到场审核并填写到场信息，定位以及放线图片上传后点击确认。审核流程便可流转至乡镇经济发展办公室农业农村岗（下基）审批（3-5个工作日）。
9.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录赣服通手机端找到乡镇经济发展办公室农业农村岗（下基）审批信息，填写审批意见及三到场时间，下一环节一定选择开工视察并选择开工视察人员（包含农业农村岗、自然资源和规划兴田分中心、住房建设岗、综合行政执法队、村委会及相关部门）后提交。审核流程流转至三到视察负责人（自然资源和规划事务服务兴田分中心工作人员）。
10.三到场视察审核员（自然资源和规划事务服务兴田分中心工作人员）登录赣服通手机端找到三到场审核并填写到场信息，定位以及图片上传后点击提交。审核流程流转至乡镇经济发展办公室农业农村岗（巡查）审批。
11.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录赣服通手机端找到乡镇（巡查）审批选择下一环节为四到场，并选择处理人员以及巡查负责人员（综合行政执法队工作人员，每星期至少1次）点击提交。审核流程便可流转至村民竣工验收申请。
12.村民个人登录赣服通，按之前操作流程，进入宅基地服务，点击事项办理中的竣工验收申请，最后点击申请信息中的发起验收按钮，按要求填写宅基地信息并上传竣工图片，点击提交后。审核流程便可流转至乡镇经济发展办公室农业农村岗进行验收审核。
13.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录赣服通找到验收审核信息，选择下一环节为竣工审核并勾选负责人后提交。审核流程即进入五到场竣工验收。
14.五到场竣工验收人员登录赣服通，找到五到场审核信息，按要求填写信息上传图片并提交。审核流程便可流转至乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员审核竣工申请。
15.乡镇经济发展办公室农业农村岗管理员登录赣服通，按之前手机端操作流程，找到竣工审核信息，选择下一环节为验收通过并提交。审核流程便就此结束。
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