蛟潭镇机构职能介绍
一、内设机构
(一)党政办公室。承担镇党委、政府日常事务；负责督查、考核、文秘、档案、信息、保密、会务以及电子政务、后勤事务等行政管理工作；负责重要事项的综合协调和重要文稿的起草审核；组织制订和监督实施机关内部各项规章制度；负责人大、政协、工会、妇联、人民武装等工作；承办镇党委和政府交办的其他事项。（负责人：齐琼珑。联系电话：0798-2671178）
(二)党建办公室。承担基层党组织建设和党员发展、教育、管理，健全和落实党建引领基层治理领导体制和工作机制；负责党的政治思想工作和宣传、统战、侨务工作，加强精神文明建设；负责纪检监察、党风廉政建设、巡视巡察等工作；负责组织人事、机构编制、团委、侨联、文联、社联等工作；承办镇党委和政府交办的其他事项。（负责人：吴秀芬。联系电话：0798-2671178）
(三)经济发展办公室。承担编制和组织实施经济和社会发展计划；负责选准经济发展路子，加大力度抓好项目建设、民营经济、全民创业、招商引资等工作；负责农村市场的培育、监督，搞活市场流通；指导企业开展科技革新，不断开发新产品，努力提高产品的知名度；负责辖区统计管理工作，承担辖区内国民经济和社会事业各项统计调查，统计数据报送及统计基础建设；抓好旅游、服务业等三产产业的规划和开发；贯彻执行国家财政法律、法规，落实国家支农惠农政策；加强镇财政财务收支管理，确保基层政权和基层组织的正常运转；负责编制和执行镇预算，发放各项政策性补贴，监督各项专项资金的使用情况；负责承担镇财务、资产、债权债务，监管村级财务、资产和债权债务，代理村级会计核算等财务管理工作；贯彻执行有关自然资源、住房建设、空间规划等方面的法律、法规和政策；负责村镇规划并组织实施；负责基础设施、公共服务设施和各项公益事业建设；负责辖区内园林绿化、环境卫生、综合整治、交通运输、村镇建设和管理工作；负责辖区内生态环境和自然资源保护和开发工作；做好开发建设项目的征地、拆迁、安置工作；负责拟订并组织实施全镇农业农村工作规划；负责通过采取示范、培训、指导、咨询服务等方式，把农业技术普及应用于农业产前、产中、产后全过程；负责农村自然资源、生态环境和农业投入品使用监测；负责农民专业合作组织工作，培植农民经纪人和专业协会等中介组织；负责土地确权、土地承包等工作，协助处理农村财务、集体资产和减轻农民负担等工作；抓好农业公共信息和培训教育服务工作；负责辖区内森林资源、野生动物植物资源的使用监测；负责指导全镇义务植树、造林绿化、护林防火等工作；负责实施退耕还林工作；负责新农村建设、乡村振兴等工作；承办镇党委和政府交办的其他事项。（负责人：鲍根平。联系电话：0798-2671178）
(四)民生服务办公室。承担农村水利设施建设及使用管理；负责农村饮水安全、水土保持的监管，指导防汛抗旱等工作；贯彻执行上级党委政府有关公共服务和应急管理方面的方针政策；承担指导推进公共服务和综合管理，组织实施与群众生活密切相关的各项公共服务，落实人力资源和社会保障、医疗保障、民政、教育体育、卫生健康、村民自治、老龄、文化广电、红十字会、残联等工作，不断改进服务方式，有效提高公共服务水平；依法依规承担生产经营单位安全生产和消防安全的监督检查，统筹抓好各类应急管理工作，宣传普及安全防范、抗震减灾和应急处置知识，推动应急避难场所和设施建设，发布预警和灾情信息，应对安全生产类、自然灾害类等突发事件和综合防灾减灾救灾等方面工作；承办镇党委和政府交办的其他事项。（负责人：郑荷寒。联系电话：0798-2671178）
(五)平安法治办公室。承担基层治理综合信息平台日常运行管理、平台接收事项的交办跟踪和督办，基层治理数据收集分析等工作；负责社会治安综合治理、平安建设、信访维稳、矛盾化解、民族宗教等工作；管理协调“基层治理四平台”工作；承办镇党委和政府交办的其他事项。（负责人：张孝锋。联系电话：0798-2671178）
二、事业单位
(一)综合行政执法队。公益一类事业单位，核定全额拨款事业编制14名，队长(副科级)1名。根据相关法律法规及政策性文件统一授权，以镇人民政府名义相对集中行使行政处罚权，主要负责辖区内卫生健康、文化旅游广电、人力资源和社会保障、城镇管理、应急管理、生态环境、市场秩序、食药监管、农业等方面的行政处罚及相关行政强制和监督检查权，并接受有关上级主管部门的业务指导和监督。（负责人：郑新勇。联系电话：0798-2671178）
[bookmark: _GoBack](二)便民服务中心(挂退役军人服务站牌子)。公益一类事业单位，核定全额拨款事业编制21名，主任(副科级)1名。主要负责优化营商环境事务协调，集中受理和办理与群众、企业密切相关的行政许可(审批)服务、公共服务、便民服务事项；负责代办各类外来投资项目与群众密切相关的服务事项；加强镇政务服务大厅及网上服务平台建设，指导辖区村(社区)便民服务点建设，充分发挥综合便民服务作用。承担退役军人就业创业扶持、优抚帮扶、走访慰问、信访接待、权益保障等事务性工作。（负责人：彭晓芳。联系电话：0798-2671178）
